
Abrechnung von Löhnen und
Gehältern (verschiedene
Gehaltsschemata und
Kollektivverträge)
Abrechnung von Stundenlisten
An- und Abmeldungen bei der ÖGK
Lohn- und Entgeltdokumentationen 
Lohn- und Gehaltsexekutionen
Stammdaten- und
Personalverwaltung
Reisekostenabrechnungen und -
verwaltung

Lohn- und Personalverrechnung (m/w/d)Lohn- und Personalverrechnung (m/w/d)
Vollzeit,Vollzeit,   Dienstort St. PöltenDienstort St. Pölten

Die Die MAG Menschen und Arbeit GmbHMAG Menschen und Arbeit GmbH  ist die Arbeitsmarkt- ist die Arbeitsmarkt-
GmbH des GmbH des Landes NiederösterreichsLandes Niederösterreichs. Wir setzen seit vielen. Wir setzen seit vielen
Jahren arbeitsmarktpolitische Projekte in den BereichenJahren arbeitsmarktpolitische Projekte in den Bereichen
gemeinnützige Arbeitskräfteüberlassung, lebenslangesgemeinnützige Arbeitskräfteüberlassung, lebenslanges
Lernen und BeratungLernen und Beratung    um.um.  

Du magst Zahlen und
interessierst dich für
Personalverrechnung
MS Office gehört zu deinem
Alltag
BMD/NTCS ist dir nicht
fremd? Super! Wenn doch,
zeigen wir dir alles Wichtige.
Du gehst zuverlässig und
diskret mit Daten um
Du arbeitest strukturiert und
genau 

Das bringst Du mit:Das bringst Du mit: Deine Aufgaben:Deine Aufgaben:

Abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet 
Umfassende Einarbeitung und die Möglichkeit zur Weiterbildung
Flexibles Arbeiten, inkl. Homeoffice nach der Einarbeitung

Mindestentgelt  nach SWÖ-KV:  ohne Ausbildung € 2.687,00
bzw. mit Ausbildung € 2.881,60 (jeweils brutto und Vollzeit)

Dienstantritt 

ab sofort

Interesse?Interesse?  
Dann sende deine  Bewerbungsunterlagen
bis   31.08.2024  per E-Mail  an:

Frau Alma Pekmezovic, BSc (WU)
 a.pekmezovic@menschenundarbeit.at

Was wir bieten:Was wir bieten:


